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LEGISLACAO

Decreto n° 780, de 3 de dezembro de 2024: Regulamenta os procedimentos
para credenciamento de projetos esportivos e institui o Programa de Incentivo
ao Esporte (PIE).

Instrugdo Normativa FESPORTE n° 04, de 2 de outubro de 2025: Estabelece regras
e procedimentos para a entrega e analise da prestagdo de contas dos projetos
aprovados no Programa de Incentivo ao Esporte (PIE), conforme Decreto no 780, de 3
de dezembro de 2024.

Instrucdo Normativa N. TC-33/2024: Estabelece critérios para a concessdo e
para a comprovacao da regular aplicacao de recursos financeiros concedidos a
qualquer titulo, da elaboracao das prestacdes de contas e providéncias
decorrentes.

Portaria FESPORTE n° 123, de 02 de outubro de 2025: Estabelece regras e
procedimentos para a atuacao da comissao de Avaliacao e Selecao de Projetos
Esportivos (CAPE), elaboracao de editais, cadastramento e analise de projetos,
captacao de recursos, execugao, acompanhamento, monitoramento e
fiscalizacao dos projetos, conforme Decreto no 780, de 3 de dezembro de 2024.


https://drive.google.com/open?id=1_J0Nj81HX14nPOPClTwj7jBTdfiE_HQ2
https://drive.google.com/open?id=112ldj5HPHjWjXLXdN5-Er2_XaAZSYX2h

Estado de Santa Catarina, por meio do
Decreto n° 780, de 3 de dezembro de
2024, e ¢ coordenado pela Fundagao
Catarinense de Esporte (FESPORTE).

Seus principais objetivos sao:

e |ncentivar a pratica esportiva em
todas as regides do estado;

e Apoiar projetos esportivos de
relevancia social e impacto local;

COMO FUNCIONA O INCENTIVO?

O PIE permite que empresas
contribuintes do ICMS em Santa
Catarina patrocinem projetos
esportivos, previamente aprovados pela
FESPORTE, utilizando o mecanismo de
renuncia fiscal, respeitando os limites e
condicdes legais.

Importante ressaltar que este Manual tem
carater orientativo e que toda a base legal
deve ser consultada em sua origem (Leis,
Decretos, edital de chamamento publico,

portarias, normativas e

resolucgoes).

instrucdes

A Prestagdo de Contas inicia-se no
momento da assinatura termo de
compromisso e inicio da execucdo do
projeto. Por este motivo € essencial
consultar e seguir a legislagdo de forma
prévia desde o primeiro momento, pois
existem regras para as aquisicdes e

contratagoes.

Havendo duvidas, faga a consulta ou o
contato prévio. Evite transtornos, problemas
e eventuais devolugbes de recursos.
Parabéns e sucesso.



AUTORIZACAO DE
CAPTACAO

e Conforme a portaria FESPORTE 123/2025:

e A FESPORTE publicarad no Diario Oficial do Estado (DOE) o extrato do
projeto apto a captagao, contendo os dados do proponente e da
proposta, o prazo final de sua captagcdao, bem como os valores dos
recursos a serem aplicados no projeto.

e A FESPORTE devera solicitar a abertura de conta bancaria Unica e
especifica, vinculada ao CNPJ do proponente, cujo projeto esportivo ou
paradesportivo tenha sido autorizado pela FESPORTE, aberta na
instituicdo financeira responsavel pela centralizacdo e pelo
processamento da movimentagao financeira do Estado.



PERIODO DE CAPTACAO

A conta bancaria, neste momento processual, estard apta apenas para a
captacao de recursos do projeto, vedada sua movimentacgao para fins distintos.

Os recursos, enquanto nao empregados na sua finalidade, serao
obrigatoriamente aplicados PELO PROPONENTE em fundo de aplicagao
financeira de curto prazo, de baixo risco, lastreado em titulos da divida publica.
DICA: Solicite ao gerente da sua conta que providencia e a aplicagao financeira

As contas poderao ser operadas somente apds a regularizagao, pelos
respectivos titulares, na agéncia bancaria do Banco do Brasil onde tenham sido
abertas.

Todos os aportes feitos por incentivadores deverao ser depositados direta e
somente na conta vinculada ao projeto esportivo/paradesportivo autorizado a
captar recursos.

E vedado ao proponente captar valor superior ao autorizado pela FESPORTE,
sob pena de recolhimento dos recursos excedentes em conta especifica, a ser
determinada pela FESPORTE.

Quando o Proponente apresentar solicitacdao de desisténcia da execugao do
projeto, este sera arquivado e eventuais recursos captados serao recolhidos
pela FESPORTE.

A conta corrente recebera recursos oriundos dos incentivadores, sob a geréncia
da DPOP/FESPORTE e poderd ser movimentada pelo proponente
exclusivamente para a execucao do projeto, apds a assinatura do Termo de
Compromisso

Os recursos que forem bloqueados judicialmente devem ser imediatamente

informados pelo proponente a FESPORTE, sob pena de arquivamento do
projeto.

A reposicao dos recursos bloqueados judicialmente, bem como de seus
rendimentos, sdao de responsabilidade do proponente.

Os recursos captados e depositados na conta do projeto tornam-se renuncia
fiscal e adquirem natureza publica.

Serd concedido prazo de captacao de recursos de 12 meses improrrogaveis;
ApOds a captagao de ao menos 20% (vinte por cento) do valor autorizado, podera

o proponente, se entender adequado, solicitar a finalizacdao do periodo de
captacao.



PERIODO DE CAPTACAO

Em caso de captacgao parcial de ao menos 20% (vinte por cento) do valor autorizado, o
proponente devera readequar o projeto esportivo, nos termos da nova situagao
financeira, a fim de demonstrar a efetiva possibilidade de atingimento ou incremento
dos objetivos do projeto inicialmente apresentado, a viabilidade técnica e
orcamentaria e a funcionalidade plena das ag¢des, independentemente de outras
acoes ou etapas futuras.

Nos casos de readequacao de proposta, nao é permitida a alteracdo do objeto
inicialmente proposto.

O processo sera enviado pelo presidente da CAPE a um avaliador para analise de
readequacao orcamentaria.

Nao sera permitida a prorrogag¢ao da captagao de recursos.

A carta de captagao possui prazo de vigéncia de 12 (doze) meses e, caso o
encerramento da captacao se dé por decurso do prazo, o proponente devera informar

a FESPORTE, em até 30 (trinta) dias, a intencao de prosseguimento do projeto
esportivo.

Em caso de nao atingimento do percentual de 20%, os recursos captados, bem como
aqueles decorrentes de eventual saldo remanescente do projeto e os respectivos
rendimentos, deverao ser restituidos a FESPORTE pelo proponente, a titulo de outras
receitas da FESPORTE, condicionando sua aplicagao a outros programas esportivos.

O proponente devera solicitar o fim do periodo de captagao quando julgar necessario
via a funcionalidade “comunicado” do sistema Prosas ou pelo e-mail
pie@fesporte.sc.gov.br.



ASSINATURA DO
TERMO DE
COMPROMISSO

Apods o proponente formalizar a FESPORTE o fim do periodo de captacao, a
FESPORTE providenciara a assinatura do termo de compromisso.

O Termo de Compromisso devera conter, no minimo, os dados cadastrais do
proponente, cladusulas que disponham sobre objeto, obriga¢cdes das partes,
valor aprovado, prestagao de contas, destinagdao dos bens remanescentes,
vigéncia, foro, e assinatura dos representantes legais.

O Plano de Trabalho atualizado é parte integrante do Termo de Compromisso.

O termo de compromisso deverda ser enviado para a assinatura das partes e o
proponente devera envia-lo assinado a FESPORTE dentro do prazo de 10 dias.

O termo de compromisso devera ser assinado digitalmente pela plataforma
gov.br.

Caso o proponente nao envie o termo de compromisso no prazo especificado o
projeto sera desclassificado e a FESPORTE convocara o préximo proponente da
lista de classificacgao.



MONITORAMENTO E
ACOMPANHAMENTO

e O presidente da FESPORTE nomeard a comissdao de monitoramento e
avaliacao (CMA), vinculada a DPOP, que devera solicitar relatérios técnicos
parciais de execucao do objeto a cada 6 meses, contendo, no minimo:

| - Etapas realizadas;

Il - Metas atingidas;

[l — Objetivos alcancados;

IV — Resultados alcancados;

V - Despesas realizadas;

VI — A conformidade com o plano de trabalho e cronograma fisico-financeiro

aprovado;

VIl — aplicagao dos recursos exclusivamente nas despesas previstas no projeto;
VIl - Dificuldades encontradas;

IX — Registros fotograficos e comprovantes de execucao de atividades.
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FISCALIZACAO

« A FESPORTE devera realizar a fiscalizacao dos projetos, que sera
realizada por meio de:
| - Analise documental e da veracidade das informacdes apresentadas nos
relatérios técnicos parciais;

Il — Auditorias técnicas e financeiras, in loco ou remotamente;
Il - Solicitacao de informagdes complementares sempre que necessario.

« Os projetos serao categorizados conforme o valor total captado e
executado, definindo a intensidade e a frequéncia da fiscalizacao:

- Baixo Valor: Até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais)

« Sera feita amostragem para fiscalizacao de 10% do projetos nessa faixa
de valor.
« A verificacao sera aleatdria, podendo ser remota ou presencial.

Il - Médio Valor: de R$ 150.000,01 (cento e cinquenta mil reais e um centavo)
a R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais)

« Sera feita amostragem para fiscalizagcao de 20% dos projetos nessa faixa
de valor
« A verificacao sera presencial e aleatéria.

1l - Alto Valor: Acima de R$ 350.000,00

« Amostragem de 40% dos projetos;
« A verificacao sera presencial e aleatéria.




FISCALIZACAO

o A fiscalizagao avaliara os projetos com base nos seguintes indicadores:

| - Cumprimento do cronograma fisico (% de atividades executadas no prazo);

Il - Aderéncia ao escopo aprovado (eventuais desvios justificados);

Il - Resultados alcancados (quantitativo de beneficiarios, etapas realizadas, metas
atingidas);

IV — taxa de execucgao financeira (% dos recursos utilizados em relagao ao previsto); e

V - Conformidade das despesas (comprovacao documental e adequacao a planilha
aprovada);

e A qualquer tempo da execugao do projeto poderao ser solicitados esclarecimentos.

e O proponente tera um prazo de 10 (dez) dias uteis para responder as duvidas
levantadas.

e As justificativas inconclusas ou nao acatadas poderao acarretar em possiveis
sanc¢des ao projeto.

e A emissao da Carta de Captacao outorga a FESPORTE poderes sem reservas para
realizar o pleno exercicio de fiscalizagao e acompanhamento do projeto.

e A comissao poder3, a titulo de fiscalizagao, a qualquer tempo, requerer documentos
que permitam acompanhar e fiscalizar o projeto durante sua execug¢ao, bem como,
havendo motivos justificados para isso, pedir que o proponente apresente Relatério
Parcial das atividades realizadas.

» Durante a fiscalizacdo do projeto, em caso de visita presencial, a pessoa/equipe
estard devidamente identificada e devera possuir amplo acesso a inspecionada
administrativas cabiveis.




FISCALIZACAO

o O acompanhamento e fiscalizagdao poderao ser efetivados de maneira presencial ou
de forma remota.

e Os atos de acompanhamento e fiscalizacao serao feitos por servidores da
FESPORTE, ou servidores de outros érgaos estaduais designados.

e Além do acompanhamento presencial, a CMA farad também acompanhamento e
fiscalizacao da execucao do projeto, de forma remota, por meios eletronicos tais
como:

| - Acesso as midias disponiveis voltadas a exibi¢cdes de apresentacdes, bem como
outras plataformas;

Il - Verificacao por meio de redes sociais.

e Todos os resultados de fiscalizacao serdao consolidados em relatérios anuais e
inseridos no processo eletrénico especifico de cada projeto no SGPE.

e Verificadas irregularidades, o proponente sera notificado para apresentar defesa ou
regularizacao no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de suspensao do repasse de
recursos, cancelamento do projeto ou outras medidas administrativas cabiveis




REALIZACAO DE DESPESAS

E responsabilidade do proponente acompanhar os depdsitos e certificar-se de
gue todos os recursos captados estejam em aplicacao financeira;

Cabera ao proponente repor o equivalente aos rendimentos pelo periodo de nao
aplicagcao dos recursos;

Rendimentos obtidos em funcao das aplicagdes financeiras nao serao
computados como recursos captados;

O proponente nao podera realizar despesas anteriores a celebragcdao do Termo de
Compromisso ou posteriores ao prazo de execucao do projeto esportivo, sob pena
de ressarcimento e demais penalidades cabiveis.

Todos os pagamentos relacionados ao projeto deverao ser executados por meio
de meios eletrénicos como boletos bancarios, pix e transferéncias, estando
vedado em qualquer hipdtese o saque em dinheiro.

O proponente somente podera pagar despesa em data posterior ao término da
vigéncia do contrato quando seu fato gerador tiver ocorrido durante a vigéncia do
contrato.

Os documentos comprobatérios das despesas devem ser emitidos Unica e
exclusivamente em nome do proponente

As alteracoes realizadas por apostilamento deverao ser aprovadas pela FESPORTE
antes de o proponente realizar a despesa objeto da alteracao.




REALIZACAO DE DESPESAS

e As despesas deverao ser executadas com estrita observancia ao plano de trabalho,
as clausulas e finalidades pactuadas, com as seguintes vedacoes:

| — Realizar despesas:

a) Com multas, juros ou correcao monetaria;

b) Com pagamento de cessdo, contratacao ou transferéncia de atleta profissional ou
nao profissional;

c) Com atividades ou projetos de cunho religioso;

d) Com recepcdes e festas que sejam de acesso restrito;

e) Em data anterior ou posterior a vigéncia da parceria;

Il = Adquirir bens ou servicos fornecidos pela propria parceira, por seus dirigentes e
respectivos conjuges ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro societario da
empresa a ser contratada;

Il — Remunerar, a qualquer titulo, com os recursos da parceria:

e a) Membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de 6rgao ou entidade da
Administracao Publica Estadual;

e b) Servidor ou empregado publico do quadro do concedente ou do dérgao
descentralizador ou seu cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas as hipoteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentarias.

» Os limites maximos para despesas de produgao, que abrangem as despesas com a
contratagdo de servicos destinados a elaboragdao do projeto desportivo ou
paradesportivo e a captacao de recursos, sao fixados em 10%.

e Os calculos para elaboracao e captacao somente devem considerar os valores
efetivamente captados pelo proponente, ficando excluidos, os valores decorrentes
de rendimentos de aplicagao financeira.

e Os encargos sociais e trabalhistas, de recolhimento obrigatério pelo empregador,
poderdo ser incluidos no orcamento analitico, observando-se o limite de despesa
estabelecida no caput.

ATENGAO!

SOMENTE DESPESAS PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO PODEM SER REALIZADAS!
CASO CONTRARIO O VALOR DEVERA SER DEVOLVIDO!




REMANEJAMENTO
DE DESPESAS

» O proponente podera realizar pedidos de remanejamento de recursos, desde que
justificadas, seja para alterar a duracao, quantidade ou valor dos itens aprovados.

e Aanalise e aprovacdo das solicitacbes ficard a cargo do DPOP/FESPORTE

e Somente poderao ser remanejados valores referentes a itens orcamentarios
previstos no projeto aprovado.

o Poderao ser realizadas por apostilamento as alteracdes relativas:

a) As despesas previstas no plano de trabalho;
b) A alteracao das metas e etapas; e
c) A prorrogacao de oficio da vigéncia.

e O apostilamento devera ser precedido de analise pelo setor técnico da FESPORTE
sendo dispensada a homologacao pela presidéncia, a analise juridica e a publicacao
de seu extrato no DOE, podendo o presidente delegar competéncia, vedada a
subdelegacao.

e Fica dispensado o apostilamento para:
| - Reducao de preco unitario de despesa;

Il — Acréscimo do preco unitario em até 10% (dez por cento) do item ou, quando
admitido, do valor do grupo de despesa previsto no plano de trabalho inicial;

[l — Acréscimo ou supressao de quantitativo do item de despesa em até 20% (vinte por
cento) do previsto no plano de trabalho inicial.

E vedado alterar o plano de trabalho com fundamento em economia obtida com
licitacdo ou contratacao, ou por motivo de sobra de recursos apods a execucao do
plano de trabalho, salvo quando necessario a execucao do objeto e ao alcance dos
resultados esperados.

e A FESPORTE poderad prorrogar de oficio a vigéncia do termo de compromisso
quando der causa ao atraso de qualquer liberacdao que seja de sua competéncia,
limitada a prorrogac¢ao ao exato periodo do atraso.

» O proponente podera utilizar os rendimentos de aplicagdes financeiras em itens
orcamentarios previstos no plano de trabalho sem necessidade de apostilamento.

» As solicitacdes de apostilamento para alteragdes de despesas previstas no plano de
trabalho, das metas e etapas deverao ser realizadas via sistema eletrénico indicado
pela FESPORTE.



PRORROGACAO
DO PRAZO

e A FESPORTE decidira sobre eventual pedido de prorrogacao de prazo para
execucgao do projeto esportivo, desde que, fundamentadamente, apresentado
pelo proponente em até 30 (trinta) dias antes do encerramento do prazo
inicialmente previsto no Termo de Compromisso a contar da data de seu
protocolo.

e O pedido de prorrogacao devera ser formalizado por meio de termo aditivo a
ser assinado em data anterior ao vencimento do Termo vigente.

e No pedido de prorrogacao de prazo devera constar:

| - Apresentacao de justificativa detalhada da necessidade da prorrogagcao para
conclusao do projeto;

Il - Novo cronograma fisico de execucao;
[l - Novo cronograma fisico-financeiro;
IV — Metas, atividades, eventos e itens do orcamento executados e a executar.

e A FESPORTE podera detalhar procedimentos e instituir formularios, os quais
serdo publicados no seu sitio eletrénico oficial.




APRESENTACAO
DA PRESTACAO
DE CONTAS

Como organizar e apresentar a Prestacao de Contas?

Em até 30 dias Uteis apods o término do projeto, o proponente deverd enviar a
prestacao de contas a FESPORTE

Apresentacao

A prestacao de contas dever ser entregue por meio do preenchimento de um formulario no
sistema Prosas, que se encontra neste link.

Conforme a instrugcdo normativa FESPORTE n. 004/2025, os documentos comprobatérios
deverao ser digitalizados e organizados em ordem cronolégica, obedecendo os seguintes itens:

a) Balancete de prestacao de contas, assinado pelo representante legal da entidade (modelo
disponivel no_site);

b) Documentos fiscais de todas as despesas realizadas: Notas Fiscais de todas as despesas
(preferencialmente eletrénico ou, quando aplicavel, recibo).
e Deve constar a declaragao do responsavel nos documentos comprobatérios das despesas,
certificando que o material/equipamento foi recebido e/ou o servico prestado.
e Também deve estar expresso na nota fiscal o nUmero do termo de compromisso e do processo
SGPE (Essas informacodes estao escritas no Termo de Compromisso assinado com a FESPORTE).

c) Comprovantes de pagamentos: Ordens bancdrias, comprovantes de transferéncia eletrénica ou
de pagamento instantaneo (PIX) realizados diretamente para a conta bancaria de titularidade dos
credores;


https://prosas.com.br/editais/19483-presta-o-de-contas-programa-de-incentivo-ao-esporte
https://fesporte.prosas.com.br/

APRESENTACAO DA
PRESTACAO DE CONTAS

d) Outros documentos comprobatérios das despesas realizadas, tais como folhas de
pagamento, boletos, comprovantes de inscricdes em competicoes e eventos, bilhetes de
passagem aérea e terrestre, cupom fiscal, memorial descritivo, guias de recolhimento de
encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas;

e) Extratos bancarios da conta corrente vinculada, com a movimenta¢do completa do periodo:
Refere-se a conta criada exclusivamente para o projeto

f) Extrato da aplicagao financeira, com o rendimento liquido de todo o periodo do projeto:
Refere-se a conta criada exclusivamente para o projeto

g) Em caso de contratacao de servicos de pessoa juridica: copia dos contratos relacionados
aos servigos contratados, acompanhados dos comprovantes de despesas. No caso de
contratacao de pessoal na modalidade pessoa juridica (PJ), todos os contratos de prestacao de
servicos, notas fiscais e comprovantes de pagamento devem ser apresentados.

O CNAE (Classificagcao Nacional de Atividades Econdmicas) do fornecedor deve ser condizente
com o servigo entregue, caso contrario a FESPORTE podera glosar a despesa, ou seja, invalidar o
pagamento e exigir a devolugao dos recursos.

¢ A descricdo na nota fiscal deve usar termos que conversem tanto com o CNAE quanto com o
item do orcamento aprovado.

e O servigco nao precisa ser o CNAE principal, mas deve constar em um dos secundarios da
empresa no CNPJ.

e O CNAE deve estar ativo e registrado antes da execucdo do servigo.

Salienta-se que diversas profissdes da saude como profissional de Educacgdo Fisica, Fisioterapia
e Nutricdo nao podem se registrar como Microempreendedor Individual (MEI). Estas nao sao
atividades permitidas por lei para este regime simplificado, pois exigem registro no Conselho
Regional, o que, por defini¢cao, impede o enquadramento como MEI.



h) Em caso de entidade privada sem fins lucrativos: Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta
aplicagcdo dos recursos no objeto e ao atendimento da finalidade pactuada;

i) caso envolva treinamento, capacitacdo, cursos, palestras, seminarios e congéneres: Relagdo dos
treinados, capacitados e participantes, bem como dos palestrantes e ministrantes, com nomes, CPFs,
assinaturas, tema abordado, carga horaria, local e data do evento,

j) Demonstrativo detalhado das horas técnicas executadas nos servicos de assessoria, assisténcia,
consultoria, capacitagdo, promoc¢do de semindrios, entre outros, com indicagcdo do profissional,
qualificagcao, datas, numero de horas trabalhadas e valor unitario;

k) Comprovante de qualificacdao profissional, no caso de prestacao de servicos técnicos
regulamentados por conselho de classe;

Il) Para os proponentes que sao entes da administragao publica:

a) copia da proposta de preco vencedora da licitacao;

b) copia das atas da comissao de licitagao;

C) copia dos termos de adjudicacao e de homologacao das licitacdes realizadas;

d) documentos que demonstrem a pesquisa de precos e a justificativa para as dispensas ou
inexigibilidades de licitagao;

m) Para os proponentes que siao da administragcao publica municipal: Parecer do controle
interno quanto a correta aplicacao dos recursos e legalidade nas contratacdes.

n) Fotografias dos bens permanentes adquiridos, evidenciando a etiqueta, adesivo ou placa
fixada com o numero do termo de compromisso e mencao ao Governo do Estado, FESPORTE e
Programa de Incentivo ao Esporte (PIE);

o) Fotografias que comprovem a ativagao das marcas do Governo do Estado, FESPORTE e PIE
como materiais promocionais, uniformes, placas e demais formas previstas no plano de
trabalho.

p) Borderdé discriminando as receitas e respectivas despesas, no caso de projetos também
financiados com outras fontes de recursos (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados,
bilheterias, taxa de inscricao, vendas de estandes ou similar);

q) Relagdo de todos os servigcos prestados, assinada pelo gestor maximo da entidade.
r) Em caso de pagamento de bolsa-auxilio para atletas:

e Documento com foto do atleta (RG, carteira nacional de habilitacao ou passaporte);

e Comprovantes eletrénicos de transferéncias bancarias a conta do atleta, referente aos meses
de recebimento do beneficio;

e Recibos assinados pelo atleta, referente a todos os meses de recebimento do beneficio.

e Comprovantes de participacao do atleta em competicdes oficiais, regulamentadas por
entidades de administracao do desporto, como sumulas de competicdes oficiais e
comprovantes de inscricao;

e Declaragoes de filiacdo a entidade de pratica desportiva proponente e a respectiva entidade
estadual de administracao do desporto, sediada em Santa Catarina;



APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

s) Guia de recolhimento e comprovante de devolugcao a FESPORTE de saldo ndo aplicado, se
for o caso. O passo a passo para devolugdo de recursos de saldo remanescente.

t) Em caso de despesas com publicidade, estas devem ser acompanhadas dos seguintes
documentos:

| - Memorial descritivo da campanha publicitaria, quando relacionada a criagdo ou producdo;
Il - Copia da autorizacéo de divulgacdo e/ou contrato de publicidade;
Il - Exemplar do material impresso, no caso de publicidade escrita;

IV - Cdpia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora, com datas e
horarios das insercdes, para publicidade radiofénica ou televisiva;

V - Cépia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da procedéncia
dos valores cobrados.

t)Outros documentos que o setor técnico julgar necessarios a comprovacdo da correta
aplicagcao dos recursos.

OBSERVAGOES IMPORTANTES

e Consideram-se comprovantes regulares de despesa os documentos fiscais definidos pela
legislacao tributaria, originais e em primeira via, exceto quando se tratar de entidade de direito
publico, bem como folhas de pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e de
tributos.

e Os documentos fiscais emitidos por plataforma eletrénica devem ter sua origem garantida
pelo seu signatario, por meio de certificacao digital.

e Os documentos originais que compdem a prestagao de contas devem ser mantidos pelo

beneficiario dos recursos, conforme o caso, em arquivo préprio, durante 10 (dez) anos,
contados do dia util subsequente a data de sua prestacao de contas.
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APRESENTACAO DA PRESTACAO DE
CONTAS

O documento fiscal, para fins de comprovacao de despesa, deve conter:

| - Data de emissao, nome, endereco do destinatario e numero de registro no CNPJ ou CPF,
conforme o caso;

Il - Identificagcao do processo SGPE referente ao projeto;

lIl - Descricao detalhada do objeto da despesa, incluindo quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade
e outros elementos que possibilitem a perfeita identificacao; e

IV - Valores unitario e total de cada mercadoria ou servico e valor total da operacao.

A Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) pode ser representada no processo de prestacao de contas por meio
do Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica (Danfe), cuja autenticidade sera verificada pela
chave de acesso.

Quando nao for possivel discriminar adequadamente os bens ou servicos, o emitente devera
fornecer termo complementar para evidenciar todos os elementos caracterizadores da despesa e
sua vinculagcao com o objeto do repasse.

Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos de forma clara, sem emendas, borrdes,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer sua legibilidade ou credibilidade.

E permitida a apresentacdo de recibo (inclusive os emitidos por plataformas eletrénicas) apenas
quando se tratar de prestacao de servigcos por contribuinte nao obrigado a emitir documento fiscal,
conforme a legislacao tributaria.

O recibo devera conter , no minimo, a descricao precisa e especifica dos servicos prestados, nome,
endereco, CPF ou CNPJ do emitente, o valor pago (hnumeérico e por extenso), e discriminagao das
deducodes, se houver.

As folhas de pagamento deverao apresentar: nome, cargo, matricula, CPF do empregado, descricao
e valor de cada parcela da remuneragao, descontos, valor liquido a pagar, periodo de competéncia,
comprovagao do depdsito bancario e assinatura dos responsaveis.

//// Fesporte SANTA
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APRESENTACAO DA PRESTACAO DE
CONTAS

e Quando os recursos concedidos forem destinados ao pagamento de pessoal, o
concedente exigira, no minimo, comprovante de recolhimento da contribui¢cao
previdenciaria (INSS) e do FGTS.

e Caso a prestacao de contas nao contenha os comprovantes exigidos, a FESPORTE
devera exigir sua apresentacao e, caso nao atendido, informara o fato aos 6rgaos
federais de fiscalizagao.

e Serao aceitos apenas documentos de despesas realizadas apds a assinatura do
termo de compromisso e antes do término do prazo de sua vigéncia.

o Comprovantes de despesas com aquisicao de bens e prestagao de servicos devem
conter atestado de recebimento, assinado pelo recebedor, com identificagcdao (nome
€ cargo), e, nos sistemas informatizados, devem permitir rastreabilidade do
responsavel pelo procedimento.

o Compete ao responsavel pela aplicacao dos recursos demonstrar seu uso adequado
no objeto para o qual foram concedidos, por meio da apresentacao de elementos
que permitam a verificagao das despesas realizadas, dos pagamentos efetuados e
sua vinculagao com o objeto.

e Na contratacao de servigos, especialmente os de assessoria, consultoria, promogao
de eventos, de seminarios, entre outros devem ser detalhadas as horas técnicas de
todos os profissionais envolvidos com custos unitario e total além das justificativas
da escolha.

e AquisicOes e as contratag¢des realizadas por entidades privadas devem observar os
principios da impessoalidade, moralidade, transparéncia e economicidade.

o A prestagao de contas de despesas com cursos, palestras, seminarios, e eventos
semelhantes deve ser acompanhada de relagdo com nome dos participantes, CPF,
assinaturas, nome dos palestrantes, temas abordados, carga horaria, local e data de
realizacao e outros elementos capazes de comprovar a realizagao do objeto.

« Em caso de locagao de veiculos para transporte de pessoas, a prestagcao de
contas sera acompanhada de relacao dos passageiros transportados,
fornecida pelo transportador contratado.

e« Quando o objeto envolver recursos de outras fontes (municipais, estaduais,
federais, patrocinios privados, entre outros), na prestacao de contas deverao
ser demonstrados os valores recebidos e a aplicagao no projeto ou para
finalidades publicas previamente definidas.

GOVERNO DE

SANTA
Bl CATARINA
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